Na temelju ¢lanka 38. Zakona o sustavu drZavne uprave (,Narodne novine*“, br. 66/19) u
vezi s élankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16,
114/22 i 48/26), glavni ravnatelj Drzavnog hidrometeoroloskog zavoda dr. sc. Ivan Guttler
je dana 10. kolovoza 2026. donio

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Predmet

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) u Drzavnom hidrometeorolodkom zavodu (u daljnjem tekstu: Zavod) ureduju
pravila, uvjeti i postupci koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, usluga
i provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-
a, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a,
za koje sukladno ¢&lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br.
120/16, 114/22 i 48/26, u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, uz odredbe ovoga Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vazedi zakonski i podzakonski propisi koji se odnose na pojedini predmet
nabave, kao i opéi i posebni akti Zavoda.
(3) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Pojmovi
Clanak 2.
U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sliede¢a znacenja:

1. minimalna nabava je nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje
od 5.000,00 eura bez PDV-a;
2. jednostavna nabava je nabava robe, usluga i projektnih natje¢aja procijenjene
vrijednosti od 5.000,00 eura do 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno nabava radova
procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 100.000,00 eura bez PDV-a;
3. Koordinator nabave (u daljnjem tekstu: Koordinator ili Koordinatori) je tajnik
kabineta, nagelnici sektora i pro€elnici podrucnih ureda;
4. Modul EOJN RH je modul jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske;
5. Poziv je poziv na dostavu ponude koji se upucuje gospodarskim subjektima ili
objavljuje u skladu s ovim Pravilnikom;
6. Struéno povjerenstvo je struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave.

vNaéeIa
Clanak 3.

(1) Pri provodenju postupaka jednostavne nabave Zavod je obvezan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nadelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su



nacelo trziSnog natjecanja, nagelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, naéelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Pri provodenju postupaka jednostavne nabave Zavod je obvezan primjenjivati odredbe
¢lanaka 75. do 83. ZJN-a o sprieavanju, prepoznavanju i ukianjanju sukoba interesa.

Zabrana podjele vrijednosti nabave
Clanak 4.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili pravila
koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

Plan nabave
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s dinamikom utvrdenom Planom
nabave Zavoda (u daljnjem tekstu: Plan nabave).

(2) U Plan nabave i registar ugovora unose se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a, sukladno &lanku 28. stavku 6.
ZJIN-a.

(3) Predmeti nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura bez PDV-a ne
unose se u Plan nabave niti u registar ugovora, ali se na njih primjenjuju odredbe ovoga
Pravilnika.

Koordinatori
Clanak 6.
Koordinatori su odgovorni za;
a) pravovremeno pokretanje postupaka nabave:

b) predlaganje osoba za struéno povjerenstvo te naéina objave postupka jednostavne
nabave;

c) pracenje provedbe ugovornih odnosa (ugovori i narudZbenice) nakon okonéanja
postupaka nabave, $to se osobito odnosi na pracenje postivanja ugovorenih rokova
isporuke robe, izvr§enja usluge ili radova:

d) pravovremeno predlaganje izrade dodataka ugovorima ili narudzbenicama ako se za
to stvore pretpostavke;

e) predlaganje vecéih izmjena ifili dopuna Plana nabave (sva brisanja i dodavanja
predmeta nabave, izmjene procijenjene vrijednosti nabave i izmjene naziva predmeta
nabave koje bitno mijenjaju njegovu prirodu) putem za to predvidenog obrasca kroz
sustav za upravljanje kvalitetom;

f) predlaganje manjih izmjena iili dopuna Plana nabave koje se odnose na ostale
izmjene i/ili dopune koje nisu obuhvaéene toékom e) ovoga ¢&lanka (npr. promjena
planiranog pocetka nabave, planirano trajanje ugovora i sl.) putem slanja poruke
elektroniCke poste sluzbenicima Sluzbe za nabavu:

g) pravovremenu dostavu prijedloga Plana nabave za sliede¢e nabavno razdoblje za
ustrojstvenu jedinicu kojoj su na &elu.



Pravo na ponistenje
Clanak 7.
Zavod zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima ili zainteresiranim gospodarskim subjektima.

Iznimno sklapanje bez postupka
Clanak 8.
(1) Zavod mozZe iznimno sklopiti ugovor ili uputiti narudZbenicu i bez provodenja postupka
jednostavne nabave kada je to nuzno iz razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima koji
se nisu mogli predvidjeti, uz pisano obrazlozenje Koordinatora i suglasnost voditelja Sluzbe
za nabavu, koje mora odobriti glavni ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti.

(2) O postupanju navedenom u stavku 1. ovoga ¢lanka SluZzba za nabavu sastavit ¢e
sluzbenu biljesku koja ¢e kao prilog imati pisano obrazioZenje iz stavka 1. ovoga Clanka.

Il. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Prethodna provjera raspolozivosti financijskih sredstava
Clanak 9.
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave ustrojstvena jedinica traZitelj nabave
obvezan je popuniti obrazac - Zahtjev za provjeru raspolozivosti financijskih sredstava.

(2) Obrazac iz stavka 1. ovog ¢lanka, redom potpisuju: Koordinator kao traZitelj, voditel]
Sluzbe za financije i raéunovodstvo i nacelnik Sektora za proraéun, financije i
radunovodstvene poslove. Ovjerom se potvrduje raspolozivost financijskih sredstava u
financijskom planu Zavoda te se odreduje izvor, aktivnost, pozicija i konto za placanje
nabavne vrijednosti roba, usluga ili radova.

(3) Bez potpisanog obrasca iz stavka 1. ovog ¢lanka, ne mozZe se predati obrazac - Zahtjev
za pokretanje postupka nabave.

Pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se u skladu s dinamikom utvrdenom Planom
nabave, a u sluéaju minimalne nabave sukladno potrebama narucitelja.
(2) Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev)
podnosi se na obrascu pod nazivom Zahtjev za pokretanje postupka nabave. Zahtjev
ispunjava sluzbenik ustrojstvene jedinice Zavoda koja pokrece postupak ili Koordinator te
ustrojstvene jedinice.
(3) Uz Zahtjev se obvezno prilazu:

a) potpisan obrazac iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika;

b) tehniéka specifikacija (tehnicki uvjeti, prihvaéene norme/standardi, elaborati,

projektni zadaci i sli¢no), ako je primjenjivo;

c) troskovnik predmeta nabave s to€no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere,

ako je primjenjivo;

d) pisano obrazloZenje Koordinatora ako se predlaze primjena iznimke iz ¢lanka 13.

stavka 2. ovoga Pravilnika.
(4) Zahtjev ovjerava Koordinator ustrojstvene jedinice. Zahtjev svojim potpisom odobrava
glavni ravnatel] ili osoba koju on za to ovlasti.



(5) Ako se Zahtjevom trazena jednostavna nabava ne podudara s nabavom objavljenom
pod istim evidencijskim brojem nabave u Planu nabave, Koordinator je prije upudivanja
Zahtjeva duzan zatraZiti odgovarajuéu izmjenu ifili dopunu Plana nabave.

(6) Ako Zahtjev ne sadrzi sve §to je potrebno za postupanje po njemu, sluZzbenici Sluzbe
za nabavu vratit ¢e ga Koordinatoru na doradu.

Predmet nabave
Clanak 11.

(1) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavija tehnicku, tehnolodku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Struéno povjerenstvo
Clanak 12.

(1) Glavni ravnatelj ili osoba koju on ovlasti potpisom odobravaju Zahtjev te ujedno time
imenuju predloZeno struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave.

(2) Stru¢no povjerenstvo mora se sastojati od najmanje tri ¢lana, od kojih je najmanje jedan
iz ustrojstvene jedinice koja je podnijela Zahtjev.

(3) Clanovi struCnog povjerenstva obvezni su prije prvog imenovanja u povjerenstvo
potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, a u svom radu duzni su
pridrZzavati se nacela javne nabave.

ll. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Nacin provedbe postupka
Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi se na jedan od sliedeé¢ih naéina, ovisno o
procijenjenoj vrijednosti nabave bez PDV-a:

a) za nabavu procijenjene vrijednosti od 5.000,00 € do 15.000,00 € (roba, usluge,
radovi i projektni natjecaji) - Poziv se upuéuje jednom ili vise gospodarskih subjekata
putem elektronicke poste.

b) za nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € do 25.000,00 € (roba,
usluge i projektni natje¢aji) i veée od 15.000,00 € do 45.000,00 € (radovi) - Poziv
se obvezno provodi putem modula EOJN RH, bez ocbveze javne objave (Clanak 15.
stavak 5. ZJN-a);

¢) za nabavu procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 € (roba, usluge i projektni
natjecaji) odnosno veée od 45.000,00 € (radovi) - Poziv se obvezno provodi putem
javne objave u modulu EOJN RH (&lanak 15. stavak 6. ZJN-a).
(2) Iznimno od stavka 1. tocke c) ovoga é&lanka, Zavod nije obvezan provesti postupak
putem javne objave, veé ga provodi sukladno stavku 1. tocki b) ovoga élanka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni;



b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe;
2. ako iz tehnigkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt; ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasnistva;
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Zavod nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga Clanka obvezno se navode i obrazlazu
u objavi u modulu EOJN RH.

(4) Iznimno od stavka 1. tocke c) ovoga ¢lanka, ako samo odredeni gospodarski subjekt
moze izvoditi radove, isporuéiti robu ili pruziti usluge zbog nepostojanja trziSnog natjecanja
iz tehnickih razloga ili zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva, Poziv se moZe uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu, uz pisano
obrazloZenje koje Koordinator obvezno prilaze Zahtjevu.

(5) Koordinator predlaZe nacin provedbe iz stavaka 1. do 4. ovoga ¢lanka, a glavni ravnatelj
ili osoba koju on ovlasti odobrava.
(6) Nagin provodenja postupaka minimalne nabave opisan je u ¢lanku 24. ovog Pravilnika.

Sadrzaj Poziva
Clanak 14.
Poziv najmanje sadrzi:
a) podatke o Zavodu kao narugitelju;
b) naziv predmeta nabave;
c) evidencijski broj nabave i CPV oznaku;
d) procijenjenu vrijednost nabave;
e) vrstu postupka jednostavne nabave;
f) nacin izvréenja;
g) opis predmeta nabave zajedno s koli¢inom predmeta nabave, tehnickom
specifikacijom i projektnim zadatkom ili troskovnikom, ako je primjenjivo;
h) rok podetka i rok zavrSetka ugovora/narudzbenice;
i) mjesto isporukefizvréenja usluge ili izvodenja radova;
j) razloge iskljucenja (ako se traze);
k) uvjete sposobnosti i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traze;
) sadrzaj i nacin izrade ponude;
m) adresu i nacin dostave ponuda;
n) rok za dostavu ponude;
o) informacije o izmjeni i/ili dopuni ponude;
p) nadin odredivanja cijene ponude;
q) jezik, pismo i valutu ponude;
r) kriterij odabira ponuda;
s) rok valjanosti ponude;
t) vrstu, sredstvo i uvjete jamstva, ako se traze;



u) rok, nacin i uvjete pla¢anja;
v) rok za dono$enje odluke o odabiru i obavijesti ponuditeljima;

z) za nabave vece od 15.000,00 €: pouku o pravnoj zastiti putem prigovora éelniku tijela
sukladno &lanku 22. ovoga Pravilnika.

Ponudbeni list
Clanak 15.

(1) Ponudbeni list najmanje sadrzi: naziv i sjediste ponuditelja, adresu ponuditelja, OIB
ponuditelja, broj ratuna ponuditelja, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na
dodanu vrijednost, adresu ponuditelia za dostavu poste, adresu elektronicke poste
ponuditelja, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona ponuditelja, naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost u koju su
uklju€eni svi troskovi, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na
dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude te datum i ovjeru ponuditelja.

(2) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u valuti kako je odredeno Pozivom.

Komunikacija
Clanak 16.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 € komunikacija se obvezno
provodi putem modula EOJN RH.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 € komunikacija i
razmjena informacija obavlja se na dokaziv nadin putem elektronicke poste ili modula
EOJN RH, sukladno &lanku 15. stavku 3. to&ki c) ZJN-a.

(3) Gospodarski subjekt moze zahtijevati od Zavoda objasnjenje ili izmjenu Poziva, a
struéno povjerenstvo mozZe odgovoriti na isti ako je zaprimljen prije roka odredenog za
dostavu ponude. Zavod ¢e svoj odgovor ifili izmjenu Poziva staviti na raspolaganje na isti
nacin na koji je dostavio Poziv.

Rok za dostavu ponude
Clanak 17.

(1) Pri odredivanju roka za dostavu ponuda struéno povjerenstvo uzima u obzir sloZzenost
predmeta nabave. Rok za dostavu ponude u pravilu je najmanje pet dana, osim u
posebnim slu€ajevima Zurnosti kada se moze skratiti i na jedan dan.

(2) Zavod mozZe produZiti rok za dostavu ponude, &ime je duzan na isti nacin obavijestiti
sve gospodarske subjekte kojima je upuéen Poziv ili putem modula EOJN RH.

Postupanje s ponudama
Clanak 18.

(1) Nacin dostave ponuda utvrduje se Pozivom: za nabave veée od 15.000,00 € dostava
se obavlja putem modula EOJN RH.

(2) Valjana ponuda je svaka ponuda koja je pravovremeno zaprimljena, koja zadovoljava
sve traZzene zahtjeve i uvjete iz Poziva, i koja iznosom nije veca od u Pozivu navedene
procijenjene vrijednosti nabave.

(3) Valjanom ponudom moze se ocijeniti i prihvatiti ponuda &ija je cijena bez PDV-a veéa
od procijenjene vrijednosti nabave navedene u Pozivu, uz uvjet da cijena takve ponude
bez PDV-a ne bude veca od iznosa pragova za jednostavnu nabavu navedenih u ZJN-u te
da Zavod ima osigurana sredstva. U takvim slu¢ajevima struéno povjerenstvo zatrazit ée



pisanu potvrdu Sektora za proracun, financije i radunovodstvene poslove da Zavod za
najpovoljniju ponudu ima osigurana sredstva te tu informaciju mora navesti u Zapisniku iz
&lanka 19. ovoga Pravilnika. Ponuda &ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave moze se
prihvatiti samo ako njezina cijena ne prelazi vrijednosni prag koji bi zahtijevao primjenu strozeg
nacina provedbe postupka od onoga koji je stvarno proveden. Ako cijena najpovoljnije ponude
prelazi takav prag, postupak se ponistava i provodi novi postupak primjenom odgovarajuceg nacina
provedbe.

(4) Ako se Poziv $aljie samo jednom gospodarskom subjektu sukladno ¢lanku 13. stavku
4. ovoga Pravilnika, Koordinator uz Zahtjev mozZe priloZiti i ponudu za traZeni predmet
nabave. Postujuéi nagelo ekonomiénosti, glavni ravnatelj moze odmah prihvatiti uz Zahtjev
priloZzenu ponudu, bez da SluZba za nabavu alje Poziv tom jednom gospodarskom
subjektu te izraduje Zapisnik. Ponuda mora biti valjana da bi bila prihvatljiva, u skladu s
predmetom nabave te, kad god je to moguce, imati rok plaéanja 30 dana od dostave
valjanog e-rac¢una. Valjanost ponude prvo provjerava Koordinator te potom sluZbenici
Sektora za proraéun, financije i racunovodstvene poslove.

Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda
Clanak 19.
(1) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(2) O prikuplienim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ponuda struéno
povjerenstvo, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima i uvjetima utvrdenim u
Pozivu te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja, sastavlja Zapisnik.

(3) Zapisnik najmanje sadrzi: naziv, sjediste i OIB Zavoda; evidencijski broj nabave;
predmet nabave i CPV oznaku; datum i poCetak pregleda i ocjena ponuda; procijenjenu
vrijednost nabave; kriterij za odabir ponude; datum slanja Poziva, ukljuéujuéi naziv, sjediste
i OIB ponuditelja kojima je upucen Poziv; rangiranje prispjelih ponuda prema vremenu
dospije¢a; analiticki prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti;
pojaénjenja ili upotpunjavanja informacija ili dokumentacije iz Poziva; podatke o ispravcima
raéunskih pogre$aka u ponudama; ocjenjivanje ponuda sukladno kriteriju ekonomski
najpovoljnije ponude; naziv, sjediste i OIB ponuditelja Cije se ponude odbijaju uz
obrazloZenje; rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju odabira; naziv, sjediste i OIB
odabranog ponuditelja s prijedlogom odgovornoj osobi za dono$enje Odluke; datum
zavréetka pregleda i ocjena ponuda; potpis ¢lanova struCnog povjerenstva.

(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda ne razmatraju se u daljnjem tijeku
postupka nabave.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt

nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, strucno
povjerenstvo moze zahtijevati od tih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne,
upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, ali takvo
postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterjem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.

(6) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Zavod ée odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(7) Odabir ekonomski najpovoljnije ponude izvréit ¢e se, u pravilu, u roku od 30 dana od

isteka roka za dostavu ponuda.



IV. ODLUKA | NASTANAK UGOVORNOG ODNOSA

Odluka o odabiru
Clanak 20.

(1) Glavni ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti, sukladno prijedlogu iz Zapisnika donosi
odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka. Prijedlog odluke uz Zapisnik priprema
struéno povjerenstvo.

(2) Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o Zavodu; predmet nabave i CPV oznaku;
evidencijski broj nabave; procijenjenu vrijednost predmeta nabave; naziv ponuditelja Gija
je ponuda odabrana za sklapanje ugovora ili narudzbenice; razlog odabira ponude
ukljuCujuci cijenu ponude bez PDV-a: razloge za iskljuéenje ponuditelja; razloge za
odbijanje ponude; datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(3) Za dono$enje odluke o odabiru dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
zahtjevima narucitelja.

(4) Odluku o odabiru struéno povjerenstvo dostavlja bez odgode, na dokaziv nadin,
istovremeno svim ponuditeljima koji su dostavili ponude, putem elektroni¢ke poste ili putem
modula EOJN RH.

Odluka o ponistenju postupka
Clanak 21.

(1) Odluka o ponistenju postupka najmanje sadrzi: podatke o Zavodu; predmet nabave i
CPV oznaku; evidencijski broj nabave: procijenjenu vrijednost predmeta nabave:
obrazloZenje razloga ponistenja; datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(2) Odluka o ponistenju postupka dostavlja se bez odgode, na dokaziv naéin, istovremeno
svim ponuditeljima koji su dostavili ponude.

Pravna zastita
Clanak 22.

(1) Sukladno &lanku 15. stavku 3. todki b) ZJN-a, za nabave Cija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 €, svaki gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu ima pravo izjaviti
prigovor Eelniku tijela odnosno glavnom ravnatelju Zavoda u roku od pet kalendarskih dana
od dana zaprimanja odluke o odabiru ili ponistenju postupka. Gospodarski subjekti mogu
podnijeti prigovor i na sadrZaj poziva na dostavu ponuda u roku od pet kalendarskih dana
od dana objave poziva.

(2) Prigovor se podnosi putem modula EOJN RH. Prigovor mora sadrzavati naznaku
odluke ili poziva na dostavu ponuda koji se osporava, razloge prigovora i potpis ovlastene
osobe gospodarskog subjekta.

(3) Glavni ravnatelj donosi odluku o prigovoru u roku od osam kalendarskih dana od dana
zaprimanja prigovora. Odluka glavnog ravnatelja je konacna. Do dono$enja odiuke o
prigovoru nece se sklopiti ugovor o nabavi niti izdati narudzbenica.

(4) Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 € na odluku o
odabiru ili odluku o ponistenju postupka nije dopusten prigovor.

Nastanak ugovornog odnosa
Clanak 23.

(1) Postupak jednostavne nabave zavriava izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora s odabranim ponuditeljem.



(2) Struéno povjerenstvo dostavlja narudzbenicu ili ugovor odabranom ponuditelju te
ustrojstvenoj jedinici koja je podnijela Zahtjev.

(3) Narudzbenica ima isti u€inak kao i ugovor, ukoliko sadrzi sve bitne sastojke ugovora.
Narudzbenica najmanje sadrzi: broj i datum narudZbenice, podatke o naruditelju i
odabranom ponuditelju, predmet nabave, koli€inu i cijenu, rok i mjesto isporuke ili izvr8enja,
rok pla¢anja i potpis ovlastene osobe. Ukoliko predmet nabave, odnosno specifikacija
samog predmeta nabave ima viSe stavaka, iste nije potrebno prepisivati na narudzbenicu,
veé se na narudzbenici upuéuje na ponudu ili specifikaciju predmeta nabave, koja u ovom
sluéaju mora biti priloZzena uz narudZbenicu i €ini njen sastavni dio.

(4) Ugovor se sklapa u pisanom obliku potpisivanjem od strane ovlastenih osoba.

(5) U slu&aju opravdane potrebe za dodatnom isporukom/izvréenjem/izvodenjem predmeta
nabave i/ili produljenjem roka isporuke roba/pruzanja uslugef/izvodenja radova u odnosu
na ve¢ sklopljen ugovor o nabavi ili izdanu narudZbenicu na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave, vrijednost ugovora ili narudZbenice mozZe se povecati, pod
pretpostavkom da je ukupna vrijednost ugovora ili narudZbenice nakon povec¢anja manja
od pragova za primjenu ZJN-a te da Zavod za to poveéanje ima osigurana sredstva. Za
poveéanja vrijednosti ugovora ili narudZbenice i/ili produljenje roka isporuke/pruZanja
uslugef/izvodenja radova, moze se izraditi dodatak ugovoru ili ispuniti i ovjeriti zahtjev za
izmjenu narudzbenice kojim se mozZe promijeniti vrijednost narudZbenice ili ugovora ifili
daje produljenje roka isporuke/pruzanja usluge/izvodenja radova.

(6) Na ugovore zaklju¢ene po provedenom postupku jednostavne nabave primjenjuju se
odredbe Zakona o obveznim odnosima.

(7) Narugitelj moze u Pozivu propisati kao razlog iskljuéenja prijevremeni raskid ugovora ili
narudzbenice zbog nepostivanja ugovornih odredbi od strane odabranog ponuditelja koji
je nastao u zadnije tri kalendarske godine.

V. MINIMALNA NABAVA

Nabava manja od 5.000,00 eura bez PDV-a
Clanak 24.

(1) Postupak minimalne nabave pokrece se temeljem obrasca — Zahtjev za pokretanje
postupka nabave.
(2) Za provedbu postupka minimalne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura dovoljno je pribaviti jednu ponudu koju sluzbenici ustrojstvene jedinice koja podnosi
Zahtjev prilazu uz Zahtjev. Temeljem valjane ponude predane uz Zahtjev, pla¢anje se vrSi
po ponudi, ali se mozZe i izdati narudzbenica ili zakljuéiti ugovor.
(3) Predmeti minimalne nabave ne unose se u Plan nabave niti u registar ugovora.

(4) Komunikacija izmedu narucitelia i gospodarskih subjekata vezano za postupke
minimalne nabave provodi se putem elektroni¢ke poste.

VI. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 25.
(1) Zavod je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku provedenom po ovom
Pravilniku uvati najmanje &etiri godine od dana dono$enja odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.
(2) Zavod je obvezan omoguditi pristup dokumentaciji, ugovorima i narudZbenicama

sukladno zakonu kojim se ureduje pravo na pristup informacijama, a iznimno ¢e uskratiti
pristup odredenim dokumentima ili podacima u mjeri i uz uvjete propisane posebnim



zakonima kojima se ureduje pravo na pristup informacijama, tajnost podataka te zastita
osobnih podataka.

Vil. OBJAVA PRAVILNIKA

Objava Pravilnika
Clanak 26.

Sukladno ¢lanku 15. stavku 4. ZJN-a, ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune Zavod
je obvezan objaviti na svojim mreznim stranicama te ih uginiti dostupnim u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).

VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Pragovi navedeni u &lanku 1. stavku 1., &lanku 2. togki 2. i &lanku 13. stavku 1. ovoga
Pravilnika primjenjuju se na postupke jednostavne nabave pokrenute od 1. rujna 2026.
nadalje.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do 31. kolovoza 2026. dovrsit e se prema
starim pragovima (do 26.540,00 € za robu i usluge te do 66.360,00 € za radove) i pravilima
koja su vrijedila u trenutku pokretanja postupka, sukladno &lanku 448. ZJN-a.

(3) Obveza provedbe jednostavne nabave kroz modul EOJN RH iz &lanka 13. stavka 1.
tocaka b) i c) ovoga Pravilnika primjenjuje se na postupke pokrenute od 1. rujna 2026.
nadalje.

Clanak 28.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 011-01/23-01/07, URBROJ: 554-02-02/01-23-1 od 14. oZujka
2023.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 011-01/26-01/06
URBROJ: 554-01/01-26-1

U Zagrebu, 10. kolovoza 2026.




