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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI HIDROMETEOROLOSKI ZAVOD

KLASA: 112-06/25-01/07
URBROIJ: 554-03-01-01/01-25-1
Zagreb, 11. rujna 2025.

Drzavni hidrometeoroloski zavod, sukladno ¢lancima 84., 85. 1 173. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine*, br. 155/23 1 85/24) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
DRZAVNI HIDROMETEOROLOSKI ZAVOD

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom Pozivu odnose se jednako na
muski 1 Zenski rod, bez obzira jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu.

DrZavni hidrometeoroloski zavod poziva drzavne sluZzbenike i sluzbenike upravnog tijela
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na
iskazivanje interesa za premjestaj u Drzavni hidrometeoroloski zavod na slijede¢a radna mjesta:

1. Sektor za proracun, financije i raCunovodstvene poslove, Sluzba za financije i raCunovod-
stvo, Odjel za financije
visi savjetnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 12);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a 1z podrucja druStvenih znanosti (polje ekonomija)
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi 1 sastavljanju financijskih izvjestaja za razdoblja u tijeku godine 1
godisnjih financijskih izvjestaja te sastavlja biljeSke. Sudjeluje u pripremi prijedloga drza-
vnog prorac¢una te pripremi izmjena i dopuna drzavnog proracuna za DHMZ 1 unosi odob-
reni plan/rebalans u sustav Drzavne riznice 1 u racunovodstveni program. Svakodnevno
kontrolira financijsku ispravnost ulaznih racuna 1 prate¢e dokumentacije u procesu e-
likvidature. Koordinira placanje, knjigovodstveno evidentiranje i arhiviranje ulaznih ra-
¢una vodeci brigu o obvezi zasebnog evidentiranja projektne dokumentacije. Obavlja os-
tale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,10

2. Sektor za proracun, financije i racunovodstvene poslove, Sluzba za financije 1 racunovod-
stvo, Odjel za financije
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visi referent — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 14);

Strucni uvjeti:
- Razina 6. sv ili 6. st HKO-a iz podrucja drustvenih znanosti (polje ekonomija)
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi i kontroli te isplati placa za redovan i1 prekovremeni rad kao 1 isplati
naknada za bolovanja djelatnicima DHMZ-a. Unosi rezervacije i zahtjeve za izvrSenje pla-
¢anja za odobrene tekude i kapitalne izdatke preko sustava Drzavne riznice (placanje po-
nuda, predraCuna, racuna). Priprema mjesecnu evidenciju isplac¢enih naknada sluzbenicima
za potrebe ¢elnika DHMZ-a. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 1,70

Sektor za proracun, financije i racunovodstvene poslove, Sluzba za financije 1 racunovod-
stvo, Odjel za rac¢unovodstvene poslove
suradnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 19);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja drustvenih znanosti (polje ekonomija)
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Zaprima, obraduje, knjizi i isplacuje naknade motriteljima. Priprema podatke za izradu
mjesecnih izvjestaja o troSenju proracunskih sredstava koji se odnose na isplate motrite-
ljima. Provodi povrate uplac¢enih jam¢evnih pologa u SDR. Sudjeluje u izradi mjesec¢nih 1
kvartalnih izvjeStaja te polugodiSnjeg 1 godiSnjeg financijskog izvjeStaja. Obavlja ostale
poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,80

Sektor za proracun, financije i raCunovodstvene poslove, Sluzba za planiranje i izvrSavanje
proracuna,
visi savjetnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 23);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a 1z podrucja druStvenih znanosti (polje ekonomija)
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Obavlja struc¢ne poslove koji se odnose na prikupljanje, obradu i kontrolu podataka svih
ustrojstvenih jedinica potrebnih za izradu izvjestaja o izvrSenju financijskog plana. Kon-
trolira izradu 1 objavljuje mjesecne izvjestaje o troSenju proracunskih sredstava, kontrolira
izradu mjesecnih izvjestaja po trazenim kategorijama rashoda za potrebe ¢elnika DHMZ-
a. Izraduje 1 objavljuje obrazlozenja izvrSenja opceg i1 posebnog dijela financijskog plana.
Kontrolira namjensko troSenje sredstava po svim izvorima financiranja, prati prihode i pri-



mitke te rashode i izdatke. Sudjeluje u pripremi i sastavljanju mjesecnih i kvartalnih finan-
cijskih izvjestaja te polugodisSnjeg 1 godiSnjeg financijskog izvjestaja. Obavlja ostale po-
slove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 2,10

Sektor za proracun, financije i racunovodstvene poslove, Sluzba za planiranje 1 izvrSavanje
proracuna
suradnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 24);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja drustvenih znanosti (polje ekonomija)
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Prikuplja podatke od svih ustrojstvenih jedinica potrebnih za pripremu plana i izradu izvje-
Staja o izvrSenju financijskog plana. Svakodnevno unosi rezervacije sredstava u SDR. Prati
izvrSenja EU 1 svih ostalih projekata, sudjeluje u pripremi izvjeStaja za nadleZna tijela te ih
unosi u zadane aplikacije. Priprema dopise, analiticke podloge i izvjestaje razli¢itih razina
sloZenosti o pitanjima iz podrucja rada SluZbe. Uskladuje evidentirane prihode 1 rashode
glavne knjige sa SDR. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 1,80

Sektor za pravne, informaticke i opce poslove, Sluzba za pravne i opée poslove, Odjel za
pravne poslove i1 ugovore
Voditelj odjela — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 36);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv HKO-a iz podru¢ja drustvenih znanosti (polje pravo)
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Nadzire rad sustava za upravljanje dokumentacijom i predlaze njegova unapredenja. Izra-
duje prijedloge pravilnika, odluka i uputa o radu vezano za podrucje pravnih poslova, u-
pravljanja arhivskom 1 registraturnom gradom 1 upravljanja nekretninama. Priprema 1 pre-
gledava prijedloge ugovora i sporazuma iz djelokruga DHMZ-a. Brine o pravnoj osnovi
upravljanja nekretninama dodjeljenim na koriStenje DHMZ-u i s tim u vezi priprema zah-
tjeve, obrazloZenje, ugovore, upise u zemljiSne knjige i katastar te unosi potrebne podatke
u registar nekretnina. Zastupa DHMZ u upravnim sporovima te ih po potrebi pokrece, su-
raduje s nadleznim tijelima drzavne vlasti, a posebno s nadleznim drZavnim odvjetnis-
tvima, vodi postupke vezane za utvrdivanje lakih povreda sluzbene duznosti te poslove oko
pokretanja postupaka zbog teskih povreda sluzbene duznosti pri Sluzbeni¢kom sudu. O-
bavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,47



7. Sektor za pravne, informaticke i opée poslove, Sluzba za pravne i opce poslove, Odjel za
pravne poslove i ugovore
referent — 1 izvrsitelj (radno mjesto broj 37);

Strucni uvjeti:

- Razina 4.2. HKO-a upravne, ekonomske, tehnicke, birotehnicke struke ili gimnazija

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- Polozen ispit za obavljanje poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom
izvan arhiva

Opis poslova:

Zaprima i pregledava pismena i druge dokumente razvrstava ih i rasporeduje, upisuje ih u
odgovarajuce evidencije (oCevidnike), dostavlja u rad, otprema, razvodi i cuva u pismoh-
rani. Utvrduje i dodjeljuje klasifikacijske oznake predmetima, upisuje dolaznu sluzbenu
postu u odredene upisnike i interne dostavne knjige. Preuzima pakete, akte i ostalu postu
na otpremu, adresira i kuvertira postu koja izlazi iz DHMZ-a i upisuje istu u dostavne
knjige poSte. Obavlja arhivske poslove u vezi sa sredivanjem, odlaganjem i izlu€ivanjem
arhivskog i registraturnog gradiva DHMZ-a te vodi propisane knjige i evidencije suradu-
juci s struénim osobama nadleznog arhiva. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 1,43

8. Sektor za pravne, informaticke i opce poslove, Sluzba za tehnicku potporu, Odjel za gra-
devinsku infrastrukturu
Voditelj odjela — 1 izvrsitelj (radno mjesto broj 46);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podruc¢ja prirodnih ili tehnickih znanosti
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Priprema stru¢na misljenja, analiticke podloge i izvjeStaje razli¢itih razina slozenosti o pi-
tanjima vezanim za gradevinsku infrastrukturu. Organizira, koordinira, nadzire 1 obavlja
tehnicke 1 stru¢ne poslove vezane za planiranje izgradnje, adaptacije, rekonstrukcije 1 in-
vesticijsko odrZzavanje objekata DHMZ-a. Koordinira poslove odrzavanja imovine, osigu-
ranja nekretnina i tehnicke zastite nekretnina. Organizira i provodi nadzor nad izvodenjem
radova 1 nadzor nad izvrSavanjem ugovora o gradenju, ovjerava racune i obracunske situa-
cije izvedenih radova. Procjenjuje oStecenja objekata, predlaze prioritete adaptacija i re-
konstrukcija objekata. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,47
9. Sektor za pravne, informaticke i opce poslove, Sluzba za tehnicku potporu, Odjel za gra-
devinsku infrastrukturu

visi savjetnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 47);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja prirodnih ili tehni¢kih znanosti
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- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Priprema stru¢na misljenja, analiticke podloge i izvjestaje razli€itih razina sloZenosti o pi-
tanjima vezanim za gradevinsku infrastrukturu. Obavlja tehnicke i stru¢ne poslove vezane
za planiranje izgradnje, adaptacije, rekonstrukcije i investicijsko odrzavanje objekata
DHMZ-a. Obavlja poslove odrzavanja imovine, osiguranja nekretnina i tehnicke zastite
nekretnina. Provodi nadzor nad izvodenjem radova i nadzor nad izvrSavanjem ugovora o
gradenju, ovjerava racune i obracunske situacije izvedenih radova. Procjenjuje oStec¢enja
objekata. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 2,10

Sektor za pravne, informaticke i opée poslove, Sluzba za tehni¢ku potporu, Odjel za gra-
devinsku infrastrukturu
savjetnik — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 48);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja prirodnih ili tehnickih znanosti
- Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Prikuplja informacije za izradu stru¢nih misljenja, analitickih podloga i izvjestaje razlicitih
razina sloZenosti o pitanjima vezanim za gradevinsku infrastrukturu. Obavlja tehnicke i
struéne poslove vezane za planiranje izgradnje, adaptacije, rekonstrukcije i investicijsko
odrZavanje objekata DHMZ-a. Obavlja pomoc¢ne poslove vezane za odrZzavanje imovine,
osiguranje nekretnina i1 tehnicke zasStite nekretnina. Provodi nadzor nad izvodenjem radova
1 nadzor nad izvrSavanjem ugovora o gradenju, ovjerava racune i obracunske situacije iz-
vedenih radova. Sudjeluje u otvaranju gradilista, koordinacijama na gradiliStima, primo-
predaji objekata 1 komunikaciji prema svim sudionicima u gradnji i nadleznim inspekci-
jama i tijelima nadleznim za nadzor gradnje. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,95

Sektor za pravne, informaticke 1 opce poslove, Sluzba za tehnicku potporu, Odjel za
opremu i tehnicko odrzavanje
voditelj Odjela — 1 izvrsitelj (radno mjesto broj 50);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja prirodnih ili tehni¢kih znanosti
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Priprema stru¢na misljenja, analiticke podloge i izvjestaje razli€itih razina sloZenosti o pi-
tanjima vezanim za telekomunikacijsku opremu, sustave tehnicke zastite, upravljanje slu-
Zbenim vozilima 1 skladiS$no poslovanje. Organizira, koordinira, nadzire i obavlja tehnicke
1 stru¢ne poslove vezane za planiranje, razvoj, nabavu, odrzavanje, dekomisiju i popravke
telekomunikacijske opreme, sustave tehnicke zastite, upravljanje sluzbenim vozilima 1
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skladi$no poslovanje. Upravlja sluzbenim vozilima, koordinira prikupljanje potreba za na-
bavom i koriStenjem sluzbenih vozila, koordinira dodjeljivanje sluzbenih vozila, njihovo
osiguranje, registracije i odrzavanje. Organizira i provodi nadzor nad izvodenjem radova i
nadzor nad izvrSavanjem ugovora o odrzavanju i osiguranju telekomunikacijske opreme,
sustava tehnicke zastite i sluzbenih vozila. Organizira, planira i provodi postupke preven-
tivnog 1 izvanrednog odrzavanja sustava video nadzora, kontrole ulaza i izlaza te protupro-
valnih sustava. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent slozenosti poslova: 2,47

Sektor za pravne, informaticke 1 op¢e poslove, Sluzba za tehni¢ku potporu, Odjel za o-
premu i tehni¢ko odrzavanje
visi savjetnik — 1 izvrsSitelj (radno mjesto broj 51);

Strucni uvjeti:
- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja prirodnih ili tehnickih znanosti
- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Priprema stru¢na misljenja, analiticke podloge i izvjesStaje razlicitih razina slozenosti o pi-
tanjima vezanim za telekomunikacijsku opremu, sustave tehnicke zastite, upravljanje slu-
zbenim vozilima i skladi$no poslovanje. Obavlja tehnicke i stru¢ne poslove vezane za pla-
niranje, razvoj, nabavu, odrZzavanje, dekomisiju i popravke telekomunikacijske opreme, su-
stave tehnicke zastite, upravljanje sluzbenim vozilima i skladisno poslovanje. Prikuplja po-
trebe za nabavom i koriStenjem sluzbenih vozila, dodjeljuje sluzbena vozila, provodi pos-
tupke vezane za njihovo osiguranje, registracije i odrzavanje. Nadzire izvodenje radova i
nadzire izvrSavanje ugovora o odrZzavanju i osiguranju telekomunikacijske opreme, sustava
tehnicke zastite 1 sluzbenih vozila. Provodi postupke preventivnog 1 izvanrednog odrzava-
nja sustava video nadzora, kontrole ulaza i izlaza te protuprovalnih sustava. Obavlja ostale
poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,10

Sektor za pravne, informaticke i opce poslove, Sluzba za informatiku, Odjel za programsku
nadgradnju
visi informaticki tehnicar — 1 izvrSitelj (radno mjesto broj 67);

Strucni uvjeti:
- Razina 6. sv ili 6. st HKO-a iz podrug¢ja tehnickih ili biotehnic¢kih znanosti
- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

Nadzire rad aplikacija 1 otklanja neregularnosti u radu sustava. Pruza stru¢nu i tehnicku
pomoc¢ korisnicima informati¢kog sustava u koristenju racunalne opreme i standardnih pro-
gramskih alata. Provodi azuriranje sigurnosnih kopija operativnih skripti, korisnickih apli-
kacija i podataka na sustavu za pohranu. Nadzire pravovremenost i potpunost prijemnih i
dostavnih podataka. Dijagnosticira probleme i otklanja vece nepravilnosti te izvjeStava o
problemima medunarodnih veza i komunicira sa medunarodnim sluzbama zaduzenim za
uklanjanje nepravilnosti. Obavlja ostale poslove po nalogu nadredenih.
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Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,80

Sektor za pravne, informaticke i opée poslove, Sluzba za nabavu
visi savjetnik — 1 izvrsSitelj (radno mjesto broj 78);

Strucni uvjeti:

- Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz podrucja prirodnih, drustvenih ili humanistickih zna-
nosti

- Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- Certifikat u podrucju javne nabave

Opis poslova:

Sudjeluje u pripremi propisanih izvjesc¢a vezanih uz nabavu sukladno Zakonu o javnoj na-
bavi i drugim relevantnim propisima. Priprema ugovore po okoncanju postupaka jednos-
tavne 1 javne nabave 1 ugovore na temelju okvirnih sporazuma SrediSnjeg drZzavnog ureda
za srediSnju javnu nabavu te nadzire izradu narudzbenica. Kontaktira i suraduje sa Sredis-
njim drzavnim uredom za srediSnju javnu nabavu i unutarnjim ustrojstvenim jedinicama
Zavoda vezano potrebe i realizacije nabavnih kategorija SrediSnjeg drzavnog ureda za sre-
diSnju javnu nabavu. U suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama prati izvrSenje svih
ugovora i narudzbenica te vrsi kontrolu nad unosom u interne tablicu realizacije, interni
registar ugovora te tablice zaprimljenih jamstava. Redovito azurira podatke u Registru u-
govora Elektronickog oglasnika javne nabave. Obavlja ostale poslove po nalogu nadrede-
nih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,10

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (ime 1 prezime, adresa stanovanja, broj tele-

fona, odnosno mobitela, adresu elektronicke poste) i naziv i redni broj radnog mjesta na koje se
prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

- Zivotopis;

- dokaz o odgovarajucoj struc¢noj spremi i struci (preslika diplome/svjedodzbe);

- dokaz o radnom iskustvu (elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj
evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, potvrdu poslodavca o radnom
iskustvu na odgovarajuc¢im poslovima, rjeSenje o rasporedu, ugovor o radu ili drugi
dokaz iz kojeg je vidljivo na kojim poslovima je kandidat radio);

Iz prilozenih dokaza mora biti vidljivo da je kandidat radio na odgovaraju¢im poslovima,

odnosno u stru¢noj spremi i struci koja je uvjet za radno mjesto na koje se prijavljuje.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju, biti ¢e izvrSen na temelju iskazane moti-

vacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog

mjesta.

Prijave se podnose putem elektronicke poSte na adresu ljudski.potencijali@dhz.hr

s naznakom: ,,Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Drzavni hidrometeoroloski zavod*.
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Napomena:

Drzavni hidrometeoroloski zavod, Ravnice 48, 10 000 Zagreb prikuplja osobne podatke kandidata
natjeCajnog postupka kao 1 zaposlenika te je sukladno vaze¢im propisima voditelj obrade vasih
osobnih podataka.

Sluzbenika za zastitu podataka mozete kontaktirati putem adrese e-poste: szop@dhz.hr

Osobne podatke obradujemo na osnovi vase prijave na natjecaj odnosno na osnovi presumirane
privole koju ste nam dali prilikom prijave na ovaj natjecaj.

Vase podatke obradivat ¢emo do trenutka izbora kandidata za natjecaj za koji se javljate.

GLAVNI RAVNATELJ

dr. sc. Ivan Giittler

Dostaviti:

1. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije putem adrese elektroni¢ke poste: za-
posljavanje@mpudt.hr

2. objavom na mreznoj stranici DrZzavnog hidrometeoroloskog zavoda

3. pismohrana, ovdje
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